Додаток 20
до Інструкції з організації 
обліку особового складу 
Управління державної охорони України
(підпункт 1 пункту 4 розділу V)
УПРАВЛІННЯ ДЕРЖАВНОЇ ОХОРОНИ УКРАЇНИ
Скорочений послужний список
______________________________________________________
(прізвище)
______________________________________________________ 
(власне ім’я, по батькові (за наявності))
Особистий № ______________________
	Військове (спеціальне) звання, класний чин
	Наказ (Указ) про присвоєння військового (спеціального) звання, 
класного чину, його дата та номер

	1
	2

	
	



Військову присягу склав ___  _____________  ______ року
при ________________________________________________________________________________
(найменування військового формування, правоохоронного органу)
1. Число, місяць і рік народження ______________________________________________________
2. Місце народження (населений пункт, місто, район, область) _____________________________
3. Освіта
	Найменування закладу освіти
	Рік закінчення
навчання
	Ступінь освіти, спеціальність, кваліфікація
	Серія та реєстраційний номер диплома, свідоцтва чи атестата, дата його видачі

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	



4. Курси підготовки (перепідготовки) або підвищення кваліфікації
	Найменування закладу освіти
	Рік закінчення
	Назва курсів
	Висновок свідоцтва про закінчення курсів, його номер та дата видачі

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	



5. Трудова діяльність
	Період (число, місяць і рік)
	Місце роботи (найменування установи, організації, підприємства, їх місцезнаходження) 
	Посада

	з якого часу
	по який час
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	



6. Проходження служби у Збройних Силах України та інших військових формуваннях, правоохоронних органах, Управлінні державної охорони України
	Період (число, місяць і рік)
	Наказ (Указ) про прийняття (призначення), його дата та номер 
	Посада із зазначенням військового формування, правоохоронного органу, закладу освіти

	з якого часу
	по який час
	
	

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	



7. Служба, що зараховується до вислуги років для визначення розміру пенсії на пільгових умовах
	Період (число, місяць і рік фактичного прибуття та вибуття)
	Найменування
військового формування, правоохоронного органу, посада
	Назва, дата та номер документа, на підставі якого розрахована
вислуга років на пільгових умовах
	Вислуга років, місяців, днів

	з якого часу (номер і дата наказу)
	по який час (номер і дата наказу)
	
	
	календарних
	коефіцієнт
	пільгових

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	



8. Участь у бойових діях
	Період участі 
	Де проходили бойові дії

	1
	2

	
	



9. Поранення (контузії, травми або каліцтва) та захворювання, пов’язані з виконанням обов’язків військової служби та їх характер, перебування в полоні
	Коли та де отримано поранення або захворювання, потрапляння у полон 
	У якому закладі охорони здоров’я проходив лікування
	Документи, що підтверджують поранення або захворювання, перебування у полоні

	1
	2
	3

	
	
	



10. Задеклароване / зареєстроване місце проживання (перебування), номер телефону
____________________________________________________________________________________
Скорочений послужний список заповнено ___  ______________  ______ року
____________________________________________________________________________________
(посада, військове звання, підпис, власне ім’я та прізвище співробітника кадрового підрозділу, 
який заповнив скорочений послужний список)
Керівник кадрового підрозділу ________________________________________________________
(військове звання, підпис, власне ім’я та прізвище)
[bookmark: _GoBack]М.П.
Примітки:
	1. 	На титульній сторінці скороченого послужного списку записуються прізвище, власне ім’я, по батькові (за наявності) військовослужбовця із зазначенням змін, якщо такі були.
	2. 	Військові (спеціальні) звання, класні чини, присвоєні у період проходження служби (перебування у запасі), відповідні накази (укази) із зазначенням органу, що їх видав, дати та номери записуються у хронологічному порядку, починаючи з первинного. У разі присвоєння військового звання достроково або в порядку переатестування в дужках робиться відповідний запис.
	3. 	Місце народження (рядок 2) зазначається за адміністративно-територіальним поділом на день заповнення (після оформлення послужного списку виправлення запису про місце народження у зв’язку зі змінами адміністративно-територіального поділу не проводиться).
	4. 	У рядку 3 послідовно записуються найменування закладів освіти від отриманої повної загальної середньої освіти до вищої із зазначенням року закінчення, ступеня освіти, спеціальності, кваліфікації та реквізитів документів про освіту.
	5. 	Трудова діяльність (рядок 5) записується послідовно відповідно до записів з трудової книжки або відомостей про трудову діяльність з реєстру застрахованих осіб Державного реєстру загальнообов’язкового державного соціального страхування.
	6. 	Проходження служби (рядок 6) записується у хронологічному порядку із зазначенням:
		1) дати прийняття та звільнення з військового формування, правоохоронного органу, закладу освіти;
		2) наказу (Указу) про прийняття (призначення), його дата та номер;
		3) назви посад без зазначення структурних підрозділів.
		У цьому рядку робляться також записи:
		про звільнення з військової служби та виключення зі списків особового складу;
		про направлення для проходження військової служби до інших військових формувань із виключенням зі списків особового складу.
	7. 	Дозволяється міняти ширину та висоту граф і рядків, їх кількість, розмір (масштаб), напрямок тексту в заголовках, відцентровувати.
